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Estado do Maranhdo

CAMARA MUNICIPAL DE MATOES

Travessa Gongalves Dias - centro
CNPJ: 01.561.963/0001-27 CEP: 65.645-000
Matdes — Maranhao
INEXIGIBILIDADE N° 001‘12021 -CMM
TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

1. DO OBJETO

1.1 — O objeto do presente termo de referéncia refere-se a Contratagéo de empresa especializada na execugéo dos
servicos de Assessoria e Consultoria Contabil na area de gestéo piblicas e de contratos administrativos e processos
de natureza continua para atender as necessidades da Camara Municipal de Matées/MA, pelo periodo de 12 (doze)
meses. O servico a ser executado foi elaborado pelo setor competente, para atender ao regular funcionamento das
atividades administrativas e legislativas;

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAQO

2.2 — A CAMARA MUNICIPAL DE MATOES/MA, conforme determina a legislagao especifica pretende realizar o
devido processo para a Contratag&o dos servigos Técnicos especializados de Assessoria € Consultoria Contabil na
area de gestdo publicas e de contratos administrativos e processos de natureza continua, para atender as
necessidades do Ente Federado no prazo de 12(doze) meses;

3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

3.1 - A contratada devera realizar uma reunido técnica inicial com necessaria para esclarecimentos e
recomendagdes quanto & metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modificag&o nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragao dos servigos contratados:

4. ESTIMATIVA E DOTAGAO ORGAMENTARIAS

4.1 - Fica estipulado o valor maximo mensal admitido de R$ 7.000,00 (sete mil reais), na Camara Municipal para a
execucgdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando qualquer valor adicional que ndo conste
de procedimentos devidamente aprovados pela contratante;

4.2 - As despesas decorrentes da contratagdo deste servico serdo suportadas pelo orgamento fixado na Lei
Orgamentaria Anual de 2021 na sequinte dota¢&o orcamentaria:

ORGAO Camara Municipal de Matdes/MA

UNIDADE ORGAMENTARIA 001 — Camara Municipal de Matbes/MA

ELEMENTO DE DESPESAS 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultorias

5. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

5.1 - Os trabalhos da Assessoria e Consultoria Contabil na area de gestéo piblicas e de contratos administrativos e
processos a ser contratada, relacionadas no item 1.1, compreendem as atividades relacionadas conforme o que
dispde este Termo de Referéncia e o que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes;

6. EQUIPE TECNICA E QUALIFICAGAO
6.1- A contratada devera possuir uma Equipe Técnica, privilegiando o conhecimento e a experiéncia em Gestao
Publica Contabil, com énfase nas areas de Gestdo Administrativa, capaz de atender o escopo e o porte dos servigos
requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.
6.2— A contratada devera ter Equipe Técnica com no minimo 01 (um) profissionais com formag&o superior em
Contabilidade, devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade, sendo que no minimo 01 (um)
dentre outros profissionais deverao possuir comprovada experiéncia contabil, certificada mediante 01(um) atestado
de capacidade técnica;
6.3 — A contratada devera possuir no minimo 01(um) atestado de capacidade técnica que atestem/confirmem seu
notorio saber juridico e experiéncia na forma disposto no art. 25, Inciso II, da Lei Federal n° 8.666/93 e posteriores
alteragdes.
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7. PAGAMENTO E APRESENTAGAO DOS TRABALHOS
7.1 - O pagamento pela realizagéo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado até o final do més em
referéncia;

7.2 — Para efeito do pagamento a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a emisséo de comprovagéo
(nota fiscal eletrénica e recibo):

8. DURAGAO DO CONTRATO

8.1 — O contrato de trabalho objeto deste processo é de 12(doze) meses, com término em 31/12/2021, podendo ser
prorrogado por termo aditivo sucessivamente nos termos do art. 57, inciso II, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores;

9. CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

9.1 - O Orgéo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacéo dos servigos e da alocagéo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste por meio de um representante
especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

10. LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS E ATIVIDADES EXTERNAS

101 - Nao existe vinculagdo da empresa ou pessoa fisica contratada quanto ao local de realizagdo dos
servigos, podendo servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses casos, a
Camara Municipal de Matbes/MA, devera disponibilizar as condigdes necessarias para o desenvolvimento das
atividades;

11.2 — Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto contratado serdo

suportadas pela Camara Municipal de Matdes/MA.

Matdes/MA, 04 de janeiro de 2021

Pz

THYAGO MORAIS DE BRITO
Presidente da Camara
CPF n° 856.928.753-49
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DETALHAMENTO DO OBJETO

1 - Classificagao da receita e registro contabil de acordo com a portaria conjunta STN/SOF n° 163/2001 e Manual
de Contabilidade aplicada ao setor Publico;

2 — Registro contabil da receita sob o enfoque orgamentario e patrimonial;

3 — Registro contabil de receita e despesa por fonte/destinagéo de recursos;

4 — Registro contabil do controle da disponibilidade por destinagdo de recursos e conferéncia desses saldos
bancarios para fins de ajuste periddico;

5 — Procedimentos contabeis patrimoniais e especificos a serem adotados e o cronograma de agdes a dotar pela
Camara Municipal até o final do exercicio de 2021;

6 — Registro contabil das provisdes para férias, 13° salario, licenga prémio, depreciagéo, amortizagdo e exaustéo,
conforme manual de contabilidade aplicada no setor publico;

7 — Registro contabil das provisées mateméticas do GPS

8 — Registro contabil e controle dos débitos imputados a responsavesis;

9 — Controle dos gastos com pessoal para ndo ultrapassar os 70%

10 - Abertura de crédito adicional e suplementar;

11 — Elaborag&o de Decreto dispondo sobre a abertura de créditos adicionais e suplementares;

12 - Consolidagao dos dados contabeis;

13 — Controle do envio de dados e informagdes ao Tribunal de Contas do Estado — TCE/MA,;

14 — Emissao de balancetes mensais;

15 — Emiss&o do Balango Anual e conferéncia do saldo das contas para eventuais ajustes antes do encerramento
do exercicio;

16 — Elaboragao de resposta a diligéncia, audiéncia, citagdes e pedido de informagdes pelo Tribunal de Contas do
Estado do Maranh&o — TCE/MA,;

17 — Elaborag&o de recursos junto ao Tribunal de Contas nas decisdes de Plenéario daquela Corte de Contas;

18 — Controle dos processos que tramitam no Tribunal de Contas;

19 - Qutros procedimentos relacionados a contabilidade.

AREA DE ATUAGAO
Lei Federal 4.320/64

OBJETO:
Cumprimento das normas estabelecidas

DETALHAMENTO DO OBJETO

01 - Discriminag&o e classificagdo das receitas e despesas

02 - Controle da execugdo orgamentéria e financeira

03 - Observancia ao regime de caixa para receita e de competéncia para as despesas

04 — Contabilizacao dos restos a pagar

05 — Abertura de créditos adicionais e suplementares com indicagdo de fonte de recursos correspond
06 — Observancia aos estagios da despes da piblica )
07 - Anulagao de empenho /fﬂ

08 — Prestacao de contas
09 — Organizagao da contabilidade orgamentaria, financeira e patrimonial

10 - Elaboragéo, conferéncia E ajuste dos Balangos.
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AREA DE ATUAGAO
Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF

OBJETO
Cumprimento dos principios, limites e condigdes

DETALHAMENTO DO OBJETO

01 - Transparéncia das agbes governamentais através da publicagéo do relatorio de gestéo fiscal - RGF,
primeiro e segundo semestre, da execugédo orcamentaria e financeira.

02 - Ajuste contabeis no controle da disponibilidade de caixa bancério.

03 — Avaliagdo mensal do cumprimento dos limites de gastos com pessoal.

04 — Avaliagao periodica da configuragdo do sistema para a correta apuragéo da receita corrente liquida e dos
gastos com pessoal.

05 - Disponibilizag&o para consulta e apreciagéo pelos cidadaos e instituigdes da sociedade, durante todo o
exercicio seguinte, as contas apresentadas pelo presidente da Camara Municipal ao Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo — TCE/MA,

06 — Manutengao de sistema de custo que permita a avaliagdo e o0 acompanhamento da gestéo orgamentaria,
financeira e patrimonial.

Elaboragao, publicagéo e envio aos 6rgéos correspondentes, os Relatorio de Gestao Fiscal — RGF.

Matdes/MA, 04 de janeiro de 2021

npo 47 -
THYAGO MORAIS DE BRITO
Presidente da Camara
CPF n° 856.928.753-49
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SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA RELACIONADOS AO OBJETO

JUSTIFICATICA PARA CONTRATAGAO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA
E CONSULTORIA NA AREA DE GESTAO PUBLICA E DECONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

A Administragao publica brasileira, com a consolidagéo do processo democratico e a evolugao da
tecnologia da informatica e dos instrumentos de controle pela boa regular aplicagdo dos recursos publicos,
principalmente a partir da edi¢éo da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, se constituiu numa atividade altamente
complexa e burocratizada, passando a exigir do moderno administrador publico, aten¢éo especial com o corpo
funcional da Camara Municipal, no sentido de capacita-lo, profissionaliza-lo e valoriza-lo, de forma que ele esteja
cada vez mais preparado para atender satisfatoriamente a nova ordem que se instala na administragéo ptblica
brasileira, qual seja, da valorizagéo do corpo de funcionarios, da valorizag&o e fortalecimento do planejamento das
acdes governamentais, da instituicdo, previsdo e competéncia dos administradores, do aperfeicoamento do
processo de elaboragéo dos instrumentos de planejamento, da administragdo por resultados do fortalecimento do
sistema de controle interno, da valorizagdo do principio da transparéncia dos atos da administragéo, do controle
da disponibilidade por destinacdo de recursos, da valorizagdo e controle do patrimonio pablico, da real
evidenciag&o do patriménio publico nos balangos, do alinhamento das normas de contabilidade aplicada ao setor
publico com as normas preconizadas dentro do que norteiam a lei.

Diante desse importante cenario da administragdo publica, os gestores ndo podem correr o risco
de cometer erros, falhas ou irregularidades na execugao dos atos por falta de conhecimento ou por auséncia de
uma orientacdo segura, pois as consequéncias podem ser muito graves, especialmente porque os 6érgaos
incumbidos constitucionalmente de fiscalizar os atos da administragéo, emitir parecer sobre as contas anuais de
govemo e julgar as contas dos responsaveis, estdo cada vez mais aparelhados e exigentes, razao pela qual julgo
prudente e necessaria a contratagdo de empresa especializada na execugdo dos servicos de Assessoria e
Consultoria Contabil na area da gestéo publica e de contratos administrativos e licitatério, comprovadamente
qualificada e com experiéncia para realizar a execugao dos trabalhos da contabilidade publica, atendimento a Lei
Federal n° 4.320/64, atendimento a Lei Complementar Federal n® 101/200 e capacitagao de pessoal nessas areas.

Area de Atuagio:
Contabilidade

Objeto:

Cumprimento dos principios fundamentais no registro patrimoniais, observancia as normas
editadas pela Lei Federal n® 4.320/64, Classificagdo da Receita e da Despesa, Registro contabil, Emisséo dos
balancetes mensais, Emissdo do Balango Anual e Emisséo do Balango Consolidado.




